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1. FINALITA’ DELL’AZIONE REGIONALE   

 
1. Il presente Avviso intende promuovere la metodologia dell’alternanza scuola lavoro all’interno dei percorsi di 

istruzione scolastica superiore così come definito dall’Accordo in materia sottoscritto il 9 settembre 2011 tra 

la Direzione centrale Lavoro, Formazione, Commercio e Pari Opportunità e l’Ufficio scolastico regionale per il 
Friuli Venia Giulia. Le azioni promosse dal presente Avviso, di seguito operazioni, fanno capo al programma 
specifico n. 7 – percorsi di alternanza scuola lavoro-  previsto  nel Documento “Pianificazione periodica delle 
operazioni – PPO – Annualità 2011”, di seguito PPO 2011,  approvato dalla Giunta regionale con 
deliberazione n. 206 dell’11 febbraio 2011. 

2.  Nella realizzazione delle operazioni trovano applicazione le disposizioni di carattere organizzativo – 
gestionale vigenti alla data di approvazione delle graduatorie delle operazioni. 

 
 

2. QUADRO NORMATIVO E CONTESTO DI  RIFERIMENTO 

 

1. Il presente Avviso viene adottato con riferimento al seguente quadro normativo: 
a) Legge regionale n. 76 del 16 novembre 1982 “Ordinamento della formazione professionale”; 

b) Regolamento (CE) n. 1083/2006 del Consiglio dell’11 luglio 2006 recante disposizioni generali sul Fondo 
europeo di sviluppo regionale, sul Fondo sociale europeo e sul Fondo di coesione e che abroga il 
regolamento (CE) n. 1260/1999; 

c) Regolamento (CE) n. 1081/2006 del Parlamento europeo e del Consiglio del 5 luglio 2006 relativo al 
Fondo sociale europeo e recante abrogazione del regolamento (CE) n. 1784/1999; 

d) Regolamento (CE) n. 1828/2006 della Commissione dell’8 dicembre 2006 che stabilisce modalità di 
applicazione del Regolamento (CE) n. 1083/2006 del Consiglio recante disposizioni generali sul Fondo 
europeo di sviluppo regionale, sul Fondo Sociale Europeo e sul Fondo di coesione e del regolamento e del 
regolamento (CE) n. 1080/2006 del Parlamento europeo e del Consiglio relativo al Fondo europeo di 
sviluppo regionale; 

e) Programma Operativo della Regione autonoma Friuli Venezia Giulia, Obiettivo 2 – Competitività 

regionale e Occupazione – Fondo Sociale Europeo – 2007/2013, approvato dalla Commissione europea 
con decisione (C) n. 5480 del 7 novembre 2007, di seguito denominato “POR”; 

f) Regolamento recante disposizioni generali per l’attuazione delle attività di formazione professionale che 
si realizzano tramite l’impiego di risorse a destinazione vincolata assegnate dalla Regione, dallo Stato e 
dall’Unione Europea, ai sensi dell’articolo 52 della legge regionale 16 novembre 1982, n. 76, approvato 
con D.P.Reg 087/Pres/2010 del 29 aprile 2010; 

g) Regolamento per l’accreditamento delle sedi operative degli enti che gestiscono nel territorio della 
Regione attività di formazione professionale finanziate con risorse pubbliche approvato con D.P.Reg 
07/Pres. del 12 gennaio 2005 e successive modificazioni ed integrazioni; 

h) Documento concernente “Tabelle standard di costi unitari per la realizzazione di operazioni formative 
finanziate dal FSE. Articolo 11, paragrafo 3, lettera b), punto ii) del Regolamento (CE) n. 1081/2006 come 

modificato dall’articolo 1 del Regolamento (CE) n. 396/2009; 
i) Legge regionale n. 7 del 20 marzo 2000 “Testo unico in materia di procedimento amministrativo e di 

diritto di accesso” e successive modificazioni ed integrazioni; 
j) Accordo per la promozione sperimentale della metodologia dell’alternanza scuola lavoro sottoscritto il 9 

settembre 2011 tra la Direzione centrale Lavoro, Formazione, Commercio e Pari Opportunità e l’Ufficio 
scolastico regionale per il Friuli Venia Giulia 

 
2. Il presente Avviso prevede la selezione di operazioni  relative alle finalità dell’Asse 4 – Capitale umano del  

Programma così come di seguito specificato: 
 
 

 
 



Programma 
specifico 

Asse  Obiettivo 
specifico  

Obiettivo 
operativo 

Categoria di 
spesa 

Azione  

7 –

alternanza 

scuola 

lavoro 

4 – 

capitale 

umano 

I) – Aumentare la 

partecipazione alle 

opportunità 

formative lungo 

tutto l’arco della 

vita e innalzare i 

livelli di 

apprendimento e 

conoscenza 

Rafforzare 

l’efficacia del 

sistema formativo 

attraverso azioni 

di sistema e la 

sperimentazione 

di forme 

individuali di 

orientamento, 

tutoraggio e 

formazione; 

73 - Misure per 

aumentare la 

partecipazione 

all'istruzione e alla 

formazione 

permanente, 

anche attraverso 

provvedimenti 

intesi a ridurre 

l'abbandono 

scolastico, la 

segregazione di 

genere rispetto 

alle materie ed 

aumentare 

l'accesso 

all'istruzione e alla 

formazione 

iniziale, 

professionale e 

universitaria, 

migliorandone la 

qualità 

70 Interventi di 

natura sistemica e 

sperimentale per 

rafforzare qualità, 

accesso e 

frequenza a 

percorsi educativi 

e formativi 

integrati per gli 

adulti e proiettati 

lungo l’arco della 

vita degli individui, 

finalizzati 

all’acquisizione di 

competenze 

connesse al lavoro 

 
3. Le operazioni promosse all’interno del presente Avviso sono realizzate secondo la modalità a bando. 
 
 

3. SOGGETTI AMMESSI ALLA PRESENTAZIONE E ALLA REALIZZAZIONE DELLE OPERAZIONI (SOGGETTI 
PROPONENTI E ATTUATORI)   

 
1. Le operazioni sono promosse e realizzate da Istituti scolastici tenuto conto che i percorsi scolastici di 

riferimento afferiscono all’area del diritto – dovere di istruzione e formazione professionale e l’intervento 
attivabile si caratterizza per la sua natura di valorizzazione e di integrazione di esperienze di alternanza già 
previste dal piano di studi degli stessi Istituti. Gli Istituti medesimi pertanto assumono nei confronti di 
ciascuna operazione attivata la titolarità e la responsabilità pedagogica ed amministrativa. Ciò premesso, le 
operazioni sono presentate dai seguenti soggetti, di seguito denominati “soggetto proponente”: 
a) Istituti Professionali di Stato; 
b) Istituti Tecnici Statali; 
c) Istituti d’arte Statali. 

2. I soggetti ammessi alla presentazione delle operazioni di cui al capoverso 1. devono essere ubicati nella 

Regione Friuli Venezia Giulia.  
3. I soggetti che per la prima volta presentano operazioni a valere sul Fondo Sociale Europeo devono presentare 

lo Statuto e l’atto costitutivo entro la scadenza del termine previsto per la presentazione delle operazioni. 
4. Non è ammessa la presentazione di operazioni da parte di soggetti riuniti in forma di raggruppamento a pena 

di esclusione dell’operazione dalla valutazione. 
5. Ai fini della realizzazione delle operazioni ammesse al finanziamento il soggetto proponente si configura 

come “soggetto attuatore”. 
 
 
 
 

 



4. DESTINATARI DELLE OPERAZIONI  

 
1. Le operazioni di cui al presente Avviso si rivolgono ad allievi di età pari o superiore a 16 anni frequentanti nel 

corso dell’anno scolastico 2011/12 il quarto o il quinto anno di un percorso di istruzione secondaria superiore 
presso un Istituto scolastico superiore di cui al paragrafo 3.1. Il requisito dell’età deve essere posseduto dall’ 
allievo al momento dell’avvio dell’operazione. 

2. Il gruppo di allievi destinatari dell’operazione può essere composto da allievi provenienti dalla medesima 
classe, oppure da classi parallele del medesimo Istituto scolastico. (ad esempio, può provenire da di più 
sezioni di classi quarte, o da più sezioni di classi quinte). Non viene consentita la formazione di gruppi di 

studenti misti, ovvero provenienti da classi quarte e quinte di un medesimo Istituto scolastico  
 
 

5. RISORSE FINANZIARIE  

 
1. Per l’attuazione delle operazioni promosse dal presente Avviso è disponibile la somma complessiva di Euro 

1.000.000,00. 
 
 

6. SELEZIONE  DELLE  OPERAZIONI 

 
1. Le operazioni  vengono selezionate sulla base del sistema di ammissibilità, secondo i criteri approvati dal 

Comitato di Sorveglianza POR FSE 2007/2013 nella seduta del 13/12/2007: a) utilizzo corretto del 
formulario; b) coerenza e qualità progettuale; c) coerenza finanziaria).  

2. Il finanziamento delle operazioni ammissibili è effettuato in base al seguente ordine di priorità: 
a) operazioni rivolte a studenti frequentanti la classe quinta di un Istituto scolastico di cui al paragrafo 3.1, 

in base all’ordine di arrivo della versione cartacea del formulario presso l’Ufficio protocollo del Servizio 
programmazione e gestione interventi formativi; 

b) operazioni rivolte a studenti frequentanti la classe quarta di un Istituto Professionale di Stato (paragrafo 
3.1, lettera a), in base all’ordine di arrivo della versione cartacea del formulario presso l’Ufficio protocollo 
del Servizio programmazione e gestione interventi formativi; 

c) operazioni rivolte a studenti frequentanti la classe quarta di un Istituto Tecnico o di un Istituto d’Arte ,in 

base all’ordine di arrivo della versione cartacea del formulario presso l’Ufficio protocollo  del Servizio 
programmazione e gestione interventi formativi. 

3. A conclusione della fase di valutazione vengono adottati gli atti amministrativi di approvazione delle 
graduatorie. In particolare vengono predisposti i seguenti documenti: 
a) graduatoria delle operazioni  approvate con evidenziazione di quelle ammesse al finanziamento; 
b) elenchi delle operazioni non approvate, con evidenziazione della motivazione che determina la mancata 

approvazione; 
c) elenchi delle operazioni  escluse dalla valutazione sulla base delle disposizioni del presente Avviso. 

4. La comunicazione dell’approvazione avviene attraverso i seguenti canali: 
a) pubblicazione sul Bollettino Ufficiale della Regione del decreto dirigenziale di approvazione e relative 
graduatorie; 

b) nota formale del Servizio programmazione e gestione interventi formativi ai soggetti attuatori (per le 
sole operazioni ammesse al finanziamento); 
c) inserimento delle graduatorie sul sito internet alla pagina www.regione.fvg.it, Formazione, Area Operatori, 
Graduatorie. 

5. Con la nota di cui al capoverso 4, lettera b) vengono inoltre fissati: 
a) il termine per la presentazione della dichiarazione di accettazione del finanziamento inerente l’operazione 
formativa; 
b) il termine per la presentazione della comunicazione di avvio dell’attività in senso stretto dell’operazione 
formativa; 



c) il termine per la conclusione dell’attività in senso stretto dell’operazione formativa (entro il 10 maggio 
2012); 
d) la conferma del termine per la presentazione della relazione finale tecnico fisica dell’operazione. 
 

 
6. Costituiscono  causa di esclusione delle operazioni dalla valutazione: 

a) la presentazione dell’operazione da parte di un soggetto privo dei requisiti descritti al paragrafo 3; 
b) il mancato utilizzo del formulario previsto per la presentazione dell’operazione;  
c) il mancato rispetto delle previsioni di cui al paragrafo 4, capoverso 2; 
d) il mancato rispetto delle previsioni di cui al paragrafo 7.2, capoverso 1, relativamente alla durata 

dell’operazione; 

e) il mancato rispetto del numero minimo degli allievi di cui al paragrafo 7.3, capoverso 3;  
f) la mancanza della dichiarazione del legale rappresentante dell’Istituto scolastico coinvolto, attestante 

che : 

  � l’attività di alternanza oggetto dell’operazione non si configura come sostitutiva di analoghe attività 

previste dal piano di studi dell’Istituto scolastico; 
  � non è stato richiesto o non si è ottenuto un contributo pubblico per la stessa operazione ed i medesimi 

allievi; 
g) la presentazione dell’operazione da parte di soggetti riuniti in forma di raggruppamento; 
h) la mancata presentazione anche in forma cartacea del formulario;  
i) la presentazione dell’operazione al di fuori del termine previsto al paragrafo 7.1 

 
 

 
 

7. OBBLIGHI DEI SOGGETTI ATTUATORI. 

 

1. Ai fini del corretto impiego dei finanziamenti, i soggetti attuatori devono attenersi alle indicazioni di cui ai 
paragrafi che seguono. 

 
7.1 Termini e modalità per la presentazione delle operazioni 

 
1. Le operazioni devono essere presentate nelle modalità di seguito illustrate dalla data di pubblicazione sul 

BUR del presente Avviso ed entro il 19 ottobre 2011. 
2. Ciascuna operazione deve essere presentata sull’apposito formulario on line disponibile sul sito internet 

www.regione.fvg.it formazione,lavoro, pari opportunità /formazione/area operatori. Per accedere al formulario 
on line i soggetti attuatori devono preventivamente registrarsi sul medesimo sito. La procedura di 
registrazione può essere avviata dal giorno successivo alla pubblicazione del presente avviso nel Bollettino 

ufficiale della Regione. Si ricorda che il decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196 concernente “Codice in 
materia di protezione dei dati personali”, all’allegato B – Disciplinare tecnico in materia di misure minime di 
sicurezza per trattamenti con strumenti informatici – prevede, al punto 7, la disattivazione delle credenziali di 
autenticazione non utilizzate da almeno 6 mesi. Pertanto, coloro la cui registrazione risulti scaduta devono, ai 
fini della riattivazione, inviare una richiesta via e-mail a accesso.webforma@regione.fvg.it e per conoscenza, a 
assistenza.gest.doc@insiel.it specificando: 
a) cognome e nome 
b) codice fiscale 
c) codice d’identificazione (username utilizzato) 
Poiché l’autorizzazione ad accedere avviene tramite posta elettronica presso l’indirizzo e-mail registrato nel 
sistema per l’utente interessato, qualora l’indirizzo e-mail sia successivamente variato, è necessario fare una 

richiesta scritta tramite e-mail al Servizio programmazione e gestione interventi formativi, di seguito Servizio, 
allegando una fotocopia fronte/retro di un documento d’identità in corso di validità  ed indicando il vecchio 
indirizzo e-mail e quello nuovo.  



3. Il formulario va riempito in ogni sua parte, unitamente alla scheda anagrafica, avendo cura di limitare le parti 
descrittive entro dimensioni adeguate. Il numero di fax indicato dal soggetto attuatore nel formulario alla 
voce “Referente del progetto” è utilizzato nel corso del procedimento per tutte le comunicazioni. 

4. Nel formulario devono essere chiaramente indicati i seguenti elementi: 
a) la denominazione e l’indirizzo dell’Istituto scolastico proponente con la specificazione delle eventuali sedi 

collegate; 
b) la classe o le classi parallele interessate all’intervento formativo; 

5. Il formulario che descrive l’operazione deve essere presentato in duplice copia, a partire dal giorno 
successivo alla pubblicazione sul Bollettino Ufficiale della Regione ed entro le ore 12.30 del 19 
ottobre 2011, anche in forma cartacea, all’Ufficio protocollo del Servizio, via San Francesco 37, 34133, 
Trieste. L’Ufficio è aperto dal lunedì al venerdì, dalle ore 9.30 alle ore 12.30. Non è ammissibile la 
presentazione della versione cartacea del formulario tramite mezzo postale. 

6. Alla versione cartacea del formulario deve essere allegata la dichiarazione del legale rappresentante 
dell’Istituto scolastico proponente attestante che: 

• l’attività di alternanza oggetto dell’operazione non si configura come sostitutiva di analoghe attività 
previste dal piano di studi dell’Istituto scolastico; 

•  non è stato richiesto o non si è ottenuto un contributo pubblico per la stessa operazione ed i medesimi 
allievi; 

7. Successivamente alla presentazione delle operazioni al Servizio, l’attività formativa in senso stretto può 
essere avviata anche prima di avere notizia dell’avvenuta ammissione al finanziamento. In tale caso è 

necessaria una dichiarazione scritta con cui il soggetto attuatore si assume ogni responsabilità in ordine 
all’avvio anticipato dell’operazione e libera il Servizio da ogni vincolo nel caso di mancata ammissione al 
finanziamento dell’operazione medesima.  

 
 
7.2 Durata e termini di avvio e conclusione delle operazioni 
 
1. La durata dell’operazione di carattere formativo è espressa in ore e  corrisponde all’attività formativa in senso 

stretto che comprende l’attività di alternanza  e l’esame finale. Ciascuna operazione deve avere una durata 
(attività formativa in senso stretto) pari a 40 ore (comprensive dell’esame finale la cui durata è pari a 2 ore).  

2. Fatto salvo quanto previsto al paragrafo 7.1, capoverso 7, le operazioni, relativamente all’attività formativa in 

senso stretto, devono trovare avvio dopo il ricevimento della lettera raccomandata del Servizio che comunica 
l’ammissione al finanziamento dell’operazione e devono concludersi entro il 10 maggio 2012. 

3. La comunicazione di inizio attività deve essere effettuata mediante procedura on line, utilizzando l’applicativo 
WEBFORMA. 

 
7.3 Strutturazione delle operazioni, numeri minimi e massimi degli allievi partecipanti 
 
1. Le operazioni promosse dal presente Avviso valorizzano ed integrano esperienze di alternanza scuola lavoro 

già previste, nelle quarte e quinte classi, dal piano di studi degli Istituti scolastici di cui al paragrafo 3., 
capoverso 1. Le operazioni oggetto del presente Avviso, pertanto, non prevedono (con la sola eccezione 
dell’esame finale) momenti di lezione frontale teorica in aula, le quali rientrano nel piano di studi di 

competenza dell’Istituto scolastico, ma riguardano unicamente l’attività di alternanza scuola lavoro da 
realizzarsi presso i soggetti economici e le istituzioni di cui al capoverso 2 del presente paragrafo. 

2. Le operazioni possono essere realizzate, all’interno del territorio regionale, presso imprese, associazioni di 
categoria, studi professionali, centri di ricerca ed enti pubblici. 

3. Ciascuna operazione è rivolta ad un gruppo di almeno 15 studenti. 
4. Il titolare dell’operazione e il soggetto economico o l’istituzione presso la quale viene realizzata l’operazione 

sono tenuti alla sottoscrizione di una convenzione che garantisce i seguenti elementi minimi: 

• regolare i rapporti e le responsabilità dei diversi soggetti coinvolti nelle operazioni, ivi compresi gli aspetti 

relativi alla tutela della salute e della sicurezza dei partecipanti; 

• prevedere l’assicurazione contro gli infortuni sul lavoro, nonché per la responsabilità civile; 



• definire i diritti e i doveri di tutte le parti: soggetto promotore, soggetto ospitante, soggetto in 

alternanza; 

• indicare il periodo e il luogo di svolgimento dell’operazione; 
Tale convenzione deve essere sottoscritta prima dell’avvio dell’operazione e deve essere tenuta a 
disposizione per eventuali verifiche da parte del Servizio.  

5. La frequenza ad un’operazione consente l’acquisizione, da parte dei soggetti coinvolti, di crediti formativi 
spendibili all’interno del percorso scolastico frequentato. La certificazione dei crediti, da parte dell’istituzione 
scolastica, avviene al temine dell’operazione attraverso il rilascio di un attestato di frequenza previo 
superamento dell’esame finale (della durata pari a 2 ore). A tal fine ciascun allievo può presentare una 
relazione sull’esperienza svolta in alternanza. 

6. Al fine di garantire il diritto degli studenti aventi titolo al raggiungimento dell’obiettivo formativo ed al 
conseguimento dell’attestato finale previsto, il soggetto proponente, all’atto della presentazione 
dell’operazione, si impegna ad assicurare la completa attuazione delle operazioni anche qualora le stesse si 
concludano con un numero di allievi inferiore a quello minimo individuato dal  capoverso 3 del presente 

paragrafo.   
7. Il mancato rispetto delle disposizioni relative al numero minimo di allievi necessario per avviare l’operazione  

è causa di decadenza dal contributo. 
8. La partecipazione a tutte le operazioni previste dal presente Avviso è a titolo gratuito. Non sono ammesse  

clausole tra il soggetto attuatore e l’allievo che prevedano eventuali partecipazioni finanziarie, a qualunque 

titolo, da parte dell’allievo medesimo. 
9. L’ospitalità degli allievi da parte dell’azienda avviene a titolo gratuito. 
 
7.4. Gestione delle operazioni  
 
1. Le modalità di gestione delle operazioni da parte del soggetto attuatore sono definite dal documento 

allegato al presente Avviso denominato“Istruzioni per la gestione delle operazioni relative alla promozione 
sperimentale della metodologia dell’alternanza scuola lavoro presso gli Istituti scolastici”.  

 
7.5. Informazione e pubblicità  
 
1. I soggetti attuatori sono tenuti a informare la platea dei possibili destinatari circa: 

a) i requisiti, le modalità ed i termini richiesti per avere accesso all’operazione; 
b) il fatto che l’operazione è stata cofinanziata dal Fondo sociale europeo. 

2. Tutti i documenti che riguardano le operazioni devono contenere una dichiarazione da cui risulti che il POR è 
stato cofinanziato dal Fondo sociale europeo.  

3. Tutti gli interventi informativi e pubblicitari rivolti ai destinatari, ai potenziali destinatari ed al pubblico 
devono  recare i seguenti emblemi: 

 
Unione Europea Repubblica Italiana 

 

 
Regione Autonoma Friuli Venezia Giulia – Direzione 

centrale lavoro, formazione, commercio e pari opportunità 
FSE in Friuli Venezia Giulia 

 
                                         

 



 

7.6. Controllo e monitoraggio 
 
1. Il soggetto attuatore deve uniformarsi a tutte le indicazioni del Servizio  in tema  di rilevazione delle spese 

sostenute.  
2. Il soggetto attuatore deve inoltre assicurare la disponibilità di tutta la documentazione didattica e contabile 

durante le verifiche in loco.    
3. Il soggetto attuatore deve infine garantire l’inoltro dei dati relativi al monitoraggio nei tempi e nei modi 

richiesti. 
 

8. ONERI ASSUNTI A CARICO DEL FINANZIAMENTO REGIONALE 

 
8.1 Gestione finanziaria  
 
1. La gestione finanziaria delle operazioni di cui al presente avviso avviene con l’applicazione della seguente 

tabella standard di costi unitari di cui al documento approvato dalla Giunta regionale con deliberazione n. 
2461 del 2 dicembre 2010: 

 

Programma specifico Tabella standard di costi unitari 

7 - Percorsi di alternanza scuola lavoro Tabella standard n. 18 – Percorsi di alternanza 
scuola lavoro: euro 92,00 

  
2. La gestione delle tabelle standard di costi unitari avviene secondo quanto previsto dal documento di cui al 

capoverso 1, ivi compreso il loro trattamento descritto della Sezione 3 del documento medesimo. 
3. In sede di presentazione dell’operazione, il preventivo delle spese deve essere predisposto nel modo 

seguente: 
 

euro 92,00 (tabella standard di costi unitari)  *  40 (n. ore di formazione)  

 
4. L’importo determinato con l’applicazione delle suddette formule costituisce il costo dell’operazione che va 

imputato sulla voce analitica di spesa B2.3 – Erogazione del servizio – del preventivo di spesa. 
 
 
8.2. Flussi finanziari 
 
1. I flussi finanziari da parte del Servizio nei riguardi del soggetto attuatore avvengono attraverso una fase di 

anticipazione ed una fase di saldo.  
2. E’ prevista una anticipazione dell’95% del finanziamento dell’operazione ad avvio delle attività e l’erogazione 

del saldo, pari alla differenza tra anticipazione e costo complessivo dell’operazione ammesso a seguito della 
verifica della relazione finale tecnico –fisica dell’operazione  

3. Ai fini dell’ottenimento dell’anticipazione del finanziamento, data la natura giuridica pubblica del soggetto 
attuatore,  non è richiesta la garanzia fideiussoria a copertura delle anticipazioni stesse.  

 
 
 
 
        L’AUTORITA’ DI GESTIONE 

         (Ileana Ferfoglia) 

 
 

 


