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Per inserire un nuovo progetto cliccare su «Nuovo» 
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I campi Codice fiscale e Denominazione Ente compaiono precompilati con i dati di registrazione della scuola
Nel campo denominazione progetto deve essere messo il titolo che si vuole dare all’operazione (campo obbligatorio)
Il campo codice interno non è obbligatorio e può contenere una codifica interna
La tipologia di finanziamento è obbligatoria e va messo il check sulla fonte pertinente (cerchiata in rosso)
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Dopo aver selezionato 10.1 automaticamente viene compilata la videata seguente:

In questa pagina compilare solo tipologia «servizi»



Presentazione progetti

In questa pagina compilare numero della delibera 700 e data delibera 15-05-2020 come nella schermata sopra
Inserire nella parte relativa al referente del progetto inserire i riferimenti di un contatto con cui è possibile approfondire 
problematiche relative al progetto presentato.
Data prevista inizio: quando si pensa di avviare le procedure di acquisto
Data prevista fine: 30.09.2020
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In questa schermata compilare solo il campo contenuto formativo scegliendo «B999 SCONOSCIUTO/NON SPECIFICATO»
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In questa schermata inserire come sede principale quella della scuola che gestirà il progetto di acquisto.
Nel caso in cui si tratti di istituto comprensivo che distribuirà ad allievi che frequentano plessi differenti inserire quelle dei 
plessi come sedi secondarie.
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In questa schermata compilare solo il campo mesi inserendo il numero di mesi intercorrenti tra la data di previsto avvio e 
quella di prevista fine (indicativamente 4)
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In questa schermata compilare tutti i campi seguendo le indicazioni presenti negli help in azzurro che appaiono scorrendo 
sul titolo del riquadro
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In questa schermata selezionare primo anno
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Per la predisposizione del costo a preventivo dell’operazione proposta si rimanda alla disponibilità finanziaria indicata nella 
Delibera 700/2020 (cioè in base agli utenti previsti), nel rispetto del “Livello massimo di spesa riconosciuta (IVA inclusa)”
come da Allegato 1 alla medesima DGR. Compilare la voce di spesa B2.8 per imputare il costo afferente all’acquisto dei 
dispositivi e dei servizi per la connettività di rete, compilare le voci C4 e C5 per l’imputazione dei costi afferenti alle spese 
per le spedizioni postali nonché per la copertura assicurativa dei beni acquistati
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Il progettista al termine dell’inserimento di tutte le sezioni attiva i controlli che verificano la presenza di tutti i campi
obbligatori, dandone segnalazione in caso il  sistema rilevi delle mancanze.
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Terminata la compilazione del formulario del progetto il progettista deve selezionare «crea elenco domanda», vedrà 
un’unica riga che fa riferimento alla delibera 700/2020 e dovrà cliccare su «crea elenco». Il sistema produrrà la stampa della 
domanda di finanziamento di cui alla schermata successiva che va firmata digitalmente dal legale rappresentante (file 
.p7m)
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La domanda di finanziamento di cui alla schermata precedente, firmata digitalmente dal legale rappresentante (file .p7m), 
va ricaricata mediante il pulsante «sfoglia» e poi si clicca il pulsante trasmetti.
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Se tutto va bene appare questo messaggio e il sistema inoltra in automatico all’indirizzo della direzione domanda di finanziamento e 
progetto, copia viene spedita anche al legale rappresentante della scuola. Nella schermata successiva un esempio dell’e-mail che
riceverete.
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